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SM/PZKSS/2296/2026 Wola, dnia 28.05.2026 r.

SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA ,WOLA”
Z SIEDZIBA W WOLI (KOD: 43-225), UL. LIPOWA 7, WOJ. SLASKIE

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO:

CZLONEK ZARZADU - GLOWNY KSIEGOWY/GLOWNA KSIEGOWA
W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,, WOLA”
OKRES PROBNY WYNOSZACY 3 MIESIACE: ZASTEPCA GLOWNEGO  KSIEGOWEGO
| GLOWNEJ KSIEGOWEI

Postepowanie rekrutacyjne bedzie przebiegato dwuetapowo.

W pierwszym etapie sprawdzone zostang wymogi formalne kandydatéw oraz ich kwalifikacje,
doéwiadczenie zawodowe. Kandydaci, ktdrzy pozytywnie zostang zaopiniowani przez Zarzad
Spotdzielni  Mieszkaniowej — ,WOLA”  zostana  zaproszeni do wziecia udziatu
w drugim etapie postgpowania. Na tym etapie z kandydatami zostanie przeprowadzona
rozmowa kwalifikacyjna oraz poddani oni zostang krétkiemu testowi z zakresu przepisow
prawa, o ktorych mowa ponizej.

ETAPI:
Wymagania wobec kandydatow:
1. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie wyzszego wyksztatcenia z zakresu finansow, rachunkowosci,
lub wyzszego wyksztatcenia o innym profilu i posiadanie certyfikatu ksiegowego,
uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych,

2) posiadanie minimum 3 lat pracy w ksiegowoséci na samodzielnym stanowisku
lub kierowniczym, w tym co najmniej 2 lata na stanowisku Gtownego ksiegowego /
Gtownej ksiegowej,

3) znajomosc przepisow:

a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

b) ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spotdzielcze,

c) ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. 0 spotdzielniach mieszkaniowych,
d) ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali,

e) ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach,

f) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug,
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2.
1)

2)

g) ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0sdb prawnych,

h) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych,

i) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,

j) Statutu Spotdzielni Mieszkaniowe; 2 WOLA” z siedzibg w Woli,

k) Regulaminu Gospodarki Finansowe; Spétdzielni Mieszkaniowej ,WOLA”
z siedzibg w Woli,

) Regulaminu rozliczania kosztéw gospodarki zasobami mieszkaniowymi
i ustalania optat za uzytkowanie lokali w Spétdzielni Mieszkaniowe; JWOLA”,

m) Regulaminu rozliczania kosztéw dostawy wody i odprowadzania S$ciekow,
kosztéw ciepta do przygotowania cieptej wody uzytkowej oraz ustalania
wysokosci optat zaliczkowych w Spétdzielni Mieszkaniowe; ~WOLA”,

n) Regulaminu indywidualnego rozliczania kosztow centralnego ogrzewania
oraz ustalania wysokosci optat zaliczkowych w Spétdzielni Mieszkaniowe;j
+WOLA”,

Materiaty o ktérych mowa wyzej, tj. w ppkt. j-n Spotdzielni Mieszkaniowe;j ~WOLA”

7 siedzibg w Woli dostgpne s3 na stronie internetowej: www.sm-wola.pl w zaktadce:

Dla Mieszkaricow / Statut, Regulaminy,

4) posiadanie obywatelstwa polskiego,

5) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw
publicznych oraz niekaralnosci za przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwa skarbowe.

Wymagania ogodlne:

umiejetnosci miekkie: komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,
zdolnosci analityczne,

doswiadczenie branzowe: praktyka w ksiegowosci spotdzielni mieszkaniowych bedzie
dodatkowym atutem.

Oferujemy:

1.

zatrudnienie od wrzesnia 2026 r.,

2. stosunek pracy oparty na umowie o prace w petnym wymiarze czasu pracy,

3. mozliwos¢ rozwoju zawodowego i udziatu w szkoleniach specjalistycznych,

4. state miesieczne wynagrodzenie. Informacja o miesiecznym wynagrodzeniu zostanie
przekazana zaproszonym kandydatom do wudziatu w |l etapie postepowania
rekrutacyjnego,

5. premie motywacyjne,

6. nagrody jubileuszowe,

7. nagrode z okazji Miedzynarodowego Dnia Spotdzielczosci,

8. $wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
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Wszystkie zainteresowane osoby prosimy o przestanie drogg elektroniczng na adres:
smwola@interia.pl lub forma tradycyjng na adres: Spétdzielnia Mieszkaniowa ,WOLA”;
ul. Lipowa 7 ; 43 — 225 Wola:
1) listu motywacyjnego opatrzonego wlasnorecznym podpisem,
2) Curriculum Vitae z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej wraz
z wlasnorecznym podpisem,
3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe,
kompetencje, staz pracy na stanowisku Gtownego ksiegowego / Gtoéwnej ksiegowe;.
4) oswiadczenia w zakresie okre$lonym w ust. 1 pkt 3 Etapu |.
5) oswiadczenie, ktdre powinno zawierac klauzule o nastepujacej tresci:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Spofdzielnie Mieszkaniowq ,,WOLA” danych
osobowych zawartych w niniejszym dokumencie w zakresie niezbednym do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych
oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).”

Treéé klauzuli informacyjnej dla kandydatow na pracownikéw zamieszczona jest na stronie
internetowej Spotdzielni www.sm-wola.pl w zaktadce; ,0 spotdzielni mieszkaniowej/Klauzule
informacyjne”. Podpisang tres¢ klauzuli informacyjnej prosi si¢ o dotaczenie do przesytanych
dokumentow.

Prosi sie o zamieszczenie w dokumentacji danych teleadresowych, umozliwiajgcych kontakt
zwrotny.

Wybierajac forme tradycyjng koperta winna zawierac¢ dopisek: ,Nabdr na stanowisko: Cztonek
Zarzadu — Gtéwny ksiegowy / Gtéwna ksiegowa w Spétdzielni Mieszkaniowej ~WOLA”,
W przypadku formy elektronicznej identyczna tresé prosimy wpisa¢ w temacie e-mail.

Oferty prosimy skfada¢ w terminie do 30 czerwca 2026 .

W razie pytan pozostajemy do dyspozycji pod numerem telefonu: 32/211 - 84 - 07
od poniedziatku do $rody w godz. 7.00 — 15.00, w czwartek od godz. 7.00 - 17.00,
w pigtek od godz. 7.00 - 13.00.

Il ETAP:
1. Rozmowa kwalifikacyjna bedzie przeprowadzona osobiscie w siedzibie Spotdzielni przy
ul. Lipowa 7 w Woli (pomieszczenie nr 7 na | pietrze).
2. Rozwiazanie kazusu prawnego w zakresie regulacji wymienionych w ust. 1 pkt 3 Etapu I
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Do obowiazkéw pracownika bedzie nalezato m.in.:

1. Kierowanie i nadzorowanie prac dedykowanych pracownikom pionu finansowo
— ksiegowego Spotdzielni.

2. Wypetnianie funkcji Cztonka Zarzadu w zakresie okreslonym ustawami, Statutem
SM ,WOLA”, wewnetrznymi regulaminami.

3. Wspotpraca z Rada Nadzorcza.

4. Wykonywanie zadan w zakresie prowadzenia rachunkowosci jednostki zgodnie
z obowiazujacymi zasadami polegajacymi zwtaszcza na: zorganizowaniu, sporzadzaniu,
przyjmowaniu, obiegu i kontroli dokumentow w sposob zapewniajacy:

1) wiasciwy przebieg operacji gospodarczych i ochrone mienia Spotdzielni,
2) zastosowanie rzetelnej i prawidtowej organizacji pracy i techniki przetwarzania
danych,
3) biezace i prawidowe prowadzenie ksiggowosci oraz sporzadzanie kalkulacji
wynikowej kosztéw i sprawozdawczosci finansowej w sposob umozliwiajgcy:
a) terminowe przekazywanie rzetelnych informaciji ekonomicznych,
b) terminowe rozliczanie o0s6b odpowiedzialnych materialnie za mienie
w Spotdzielni,
c) nalezyte przechowywanie i zabezpieczenie dokumentoéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych oraz sprawozdan finansowych,
d) prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych,

5. Organizowanie i doskonalenie systemu wewnetrznej kontroli finansowej i obiegu
informacji ekonomicznej Spotdzielni.

6. Nadzor nad gospodarka materiatowg Spotdzielni.

7. Prowadzenie gospodarki finansowej Spétdzielni zgodnie z zasadami polegajacymi
zwtaszcza na:

1) przestrzeganiu zasady rozliczen pienieznych i zapewnieniu nalezytej ochrony wartosci
pienieznych,

2) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowosci umow,

3) zapewnieniu terminowego sciagania naleznosci, dochodzenia roszczen spornych
oraz sptaty zobowigzan,

4) monitorowaniu zmian prawa podatkowego, finansowego,

5) prawidtowym dysponowaniu srodkami pienigznymi zgromadzonymi na rachunkach
bankowych i korzystaniu z kredytéw bankowych i pozyczek.

8. Sporzadzanie planéw finansowych, rocznych sprawozdan z dziatalnosci Spoétdzielni
w czesci finansowej oraz kontrola zgodnosci operacji  gospodarczych
i finansowych z planem gospodarczym, analiz na potrzeby Zarzadu i Rady Nadzorczej,
deklaracji podatkowych oraz sprawozdan do GUS.
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Il. Postanowienia kofncowe:

1.  Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej ,WOLA” zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania rekrutacyjnego na kazdym jego etapie bez podawania przyczyny, jak
rowniez do ograniczenia kontaktu do wybranych kandydatow.

2. Dokumenty pochodzace od kandydatéw nie bedg odsytane. Po zakornczeniu
postepowania rekrutacyjnego zostang zniszczone w siedzibie Spotdzielni.

Spétdzielnia Mieszkaniowa , WO Spéfdz;e;nia Mieszkaniowd/Wola"
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